> Junta de
Castillay Ledn
Consejeria de la Presidencia
Viceconsejeria de Administraciones Publicas

y Atencion al Ciudadano
Direccion General de la Funcion Publica

Denominacion del puesto de trabajo: TECNICO FACULTATIVO DE BIBLIOTECAS, ARCHIVOS Y MUSEQS
(122)

Codigo Agrupador: CA148

Caracteristicas del puesto:

Clasificacion profesional/forma de provisién

Clase de personal Funcionario

Grupo/Subgrupo Al

Nivel 23

Complemento 08

Forma de provision Cco

Administracion Al

Cuerpo AEQ012: CFS Escala Bibliotecarios
AE013: CFS Escala Conservadores de
Museos

Requisitos del puesto: A determinar, en su caso.

Duracion de la jornada: Jornada ordinaria.

Funciones /tareas basicas/comunes:

1. Realizar las funciones propias de su Cuerpo, Escala y Especialidad, en el marco de las
competencias atribuidas a la unidad administrativa de adscripcion

2. Realizar aquellas funciones analogas y complementarias a las que corresponden a su Cuerpo,
Escala y Especialidad que, por razén de la materia que le son propias, le sean encomendados
por su superior jerarquico.

3. Cualquier otra que le fuese encomendada o le viniese atribuida por via normativa.

TECNICO FACULTATIVO DE BIBLIOTECAS

1. Gestion de los fondos bibliogréficos de la Biblioteca, adquisicién y custodia de éstos

2. Apoyo y propuesta de programacion de las actividades culturales a desarrollar en la Biblioteca
provincial que comprendan la agenda cultural de Castilla y Le6n en la provincia.

3. Coordinacién y evaluacion de servicios bibliotecarios, elaborar la planificacion, disefio y
tratamiento de fondos bibliogréficos.
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TECNICO FACULTATIVO DE MUSEOS

1. Estudio y elaboracion de disposiciones relacionadas con la prestacion y gestion de servicios del
museo, las relaciones institucionales y los programas sociales.

2. Elaboracion de programas de investigacion, tratamiento cientifico y técnico de los bienes
culturales y de las é&reas béasicas del museo: adquisicion, seguridad, conservacion,
documentacion e investigacion.

3. Disefio de los programas de educacién, difusion y comunicacién del museo: actividades
culturales, exposiciones, estudios de publico y publicaciones.

TECNICO FACULTATIVO DE ARCHIVOS

1. Dirigir, coordinar y controlar la organizacion y el funcionamiento del archivo, para custodiar y
organizar la documentacion, con la finalidad de facilitar la consulta al propio organismo que la
ha generado y también a todos los ciudadanos, de acuerdo con la normativa de accesibilidad a
la documentacion.

2. Colaborar en todas aquellas cuestiones que le delegue o encomiende el director del centro y,
en especial, velar por la organizacién y la custodia de la documentacion que estd bajo su
responsabilidad con la finalidad de facilitar la consulta.

3. Elaborar un plan para la custodia y organizacién de la documentacion del archivo y la aplicacion
del sistema de organizacion integral de la documentacion en los archivos de gestion del
organismo o entidad, tanto en papel como electrénico.

4. Elaborar la planificacién descriptiva del archivo y la planificacién de tareas de conservacion y
preservacion documental a través del control y andlisis de estados de soportes de unidades de
instalacion.



