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Junta de

Castillay Ledn

Consejeria de la Presidencia

Viceconsejeria de Administraciones Publicas
y Atencion al Ciudadano

Direccion General de la Funcion Publica

Denominacion del puesto de trabajo: SECRETARIO TECNICO (*) (98)

Codigo Agrupador: CA053

Caracteristicas del puesto:

Clasificacion profesional/forma de provision
Clase de personal Funcionario
Grupo/Subgrupo AlA2
Nivel 26
Complemento Especifico 14
Forma de provision CE
Administracion Al
Cuerpo BGO0L Cuerpo ce Gestion de a Acmén

Requisitos del puesto: A determinar en su caso.

Duracion de la jornada: Jornada ordinaria.

Funciones /tareas basicas/comunes:

Gestion de los asuntos generales y de régimen interior.

Gestion y organizacion del personal adscrito al Servicio Territorial.

Ejercicio de la habilitacion econdmica que comprende la gestion y control de los ingresos y gastos.

Las tareas de registro, informacion y archivo, cuando no estén atribuidas a otra unidad.

La tramitacion de la contratacion, de los procedimientos sancionadores y de responsabilidad

patrimonial en materias propias del Servicio Territorial, siempre que no esté atribuida a otras

unidades administrativas.

6. El control y vigilancia del cumplimiento de la normativa en materia de prevencion de riesgos
laborales en el Servicio Territorial y sus centros dependientes.

7. Realizar ademaés todas aquellas tareas analogas y complementarias relacionadas con las materias

competencia del Servicio Territorial, que sean encomendadas por su superior jerarquico.
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(*) Al puesto de trabajo Jefe de Unidad de Administracion Tributaria, adscrito a los Servicios Territoriales de
Hacienda de las diferentes provincias, se le asignan las funciones propias de Secretario Técnico segin
Orden PRE/811/2022, de 1 de julio. Por tanto, esta ficha se aplicara a los nueve puestos de trabajo
correspondientes.
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