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Denominacion del puesto de trabajo: ADMINISTRADOR DE CENTRO RESIDENCIAL DE SERVICIOS SOCIALES (1)

Cddigo Agrupador: CA066

Caracteristicas del puesto:

Clasificacion profesional/forma de provision
Clase de personal Funcionario
Grupo/Subgrupo A1A2
Nivel 24
Complemento Especifico 13
Forma de provision CE
Administracién Al
Cuerpo AGO001 Cuerpo Superior de la Admoén
BG0O01 Cuerpo de Gestion de la Admon

Requisitos del puesto: A determinar en su caso

Duracion de la jornada: Jornada ordinaria.

Funciones /tareas bdsicas/comunes:

1. Colaborar con el director del Centro Residencial en el ejercicio de sus funciones.

2. Apoyar al director del Centro Residencial en las labores de organizacion y planificacion de los servicios que se
prestan.

3. Sustituir al director del Centro Residencial en caso de ausencia, vacante o enfermedad.

4. Gestion de asuntos generales y de régimen interior.

5. Gestidn y organizacidn del personal adscrito al centro en colaboracion con el responsable de area.

6. Gestidn y organizacidén de asuntos econdmicos.

7. Tramitacion de los expedientes de contratacidon que correspondan por razén de la cuantia.

8. Control y vigilancia del cumplimiento de la normativa en materia de prevencidn de riesgos laborales en el

centro.
9. Realizar todas aquellas funciones andlogas y complementarias relacionadas con las materias y servicios que
se prestan en el centro, que sean encomendadas por su superior jerarquico.
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